
令和４年３月２８  日

事業所の皆様へ

契約検査課長

契約事務の手続における押印の見直しについて

大館市における契約手続において、入札書や契約書等の一部を除き、押印を廃止すること

といたしましたので通知します。

記

１ 契約事務の手続に係る書類

(1) 押印を廃止する主な書類 
ア 紙入札関係

公募型指名競争入札参加申込書、同等品協議書、入札辞退届、質問書

イ 電子入札関係

競争入札参加資格確認申請書、紙入札方式参加承諾願、紙入札方式移行申請書、

技術資料提出通知書、入札内訳書、職員名簿に関する誓約書及び同意書（準市内業者）

ウ 契約後提出関係

前払金申請書、中間前金払と部分払の選択に係る届出書、工程表、工事着手届、現場

代理人・主任（監理）技術者等選任届、現場代理人・主任（監理）技術者等変更届、下

請負届、現場代理人の兼務申請書、専任の主任技術者の兼務に係る承認申請、契約保

証に関する保管金提出書・保管有価証券提出書・保管金払渡請求書・保管有価証券受

渡請求書・保管有価証券に係る領収書・保証書に係る領収書、建退共証紙貼付実績書、

工期延長変更請求書、工事完成届

エ 請求書関係

中間前払金認定請求書、中間前払金請求書、保管金払渡請求書、保管有価証券受渡請

求書、債権譲渡の承諾に係る請求書

オ その他

工事等における事故報告書、談合の事実があったと認められない場合における誓約書、

入札及び契約に関する再苦情における再苦情申立書、建設工事低入札価格調査制度に

おける当該価格で入札した理由書、工事の施工体制点検等における重点点検終了後の

意見書



(2) 押印を継続する書類 
 ア 入札参加資格審査申請書、年間委任状、入札参加資格の再審査に係る申請書 
イ 入札書、入札の権限に係る委任状 
ウ 見積書（ただし、契約検査課で行う公募型競争見積合わせ以外で、見積依頼課から

契約書又は請書を作成しない少額の見積であるため押印を不要とする連絡

があった場合に限り、押印を省略しても可とする。） 
エ 契約書及び請書、仲裁合意書、重要事項説明書（設計・工事監理受託契約） 
オ 建設リサイクル法関係 
カ 建設工事共同企業体・設計共同体協定関係 
キ 債権譲渡関係（請求書を除く） 
 

※要綱等別の詳細は、別紙「入札・契約関係 押印廃止の可否一覧表（要綱等別）」参照 
 
２ 押印廃止の措置 

当該書類の真正性を担保するため、市で受領する際に真正な相手からの提出であるこ

とを確認したうえで、受領します。 
 

 ３ 押印がある書類の取扱いについて 
   従前どおりの押印により真正性を担保する方法を妨げるものではありません。 
 
４ 書類について 
 ⑴ 押印廃止後も、従来様式がそのまま使用できます。 
 ⑵ 従来どおり押印した書類であっても提出は可能です。 
 ⑶ 押印して提出された書類について、差替えの必要はありません。  
⑷ 書類の訂正があった場合は、原則、再提出とします。 

 
５ 取扱い開始日 

令和４年４月１日 
※ 本通知の適用は、書類の当市への提出日（届出日、申込日等）で判断することとします。

提出日が令和４年３月３１日までの書類はこれまでと同様の取扱いとし、提出日が４月

１日以降のものは、この通知による取扱いとします。 
 
 
 

【問い合わせ先】大館市総務部 契約検査課契約係 
   電 話（直通）０１８６（４３）７０３９ 
   ＦＡＸ（代表）０１８６（４９）１１９８ 



入札・契約関係　押印廃止の可否一覧表（要綱等別）

要綱等名称 様式の名称 押印
入札参加資格審査申請書 要
年間委任状 要

大館市入札参加資格審査申請書変更届

不要
※ただし、会社合
併等の再審査が
必要な場合は、要

契約承継承諾申請書
不要

合併等に伴う入札参加資格審査特例措置
申請書 不要

会社更生法等に基づく会社更生手
続等開始の決定を受けた者の
入札参加資格の再審査に関する要
領

大館市入札参加資格再審査申請書 要

暴力団等の排除に関する誓約書 不要
不当介入に関する通報・報告書 不要
公募型指名競争入札参加申込書 不要
同等品協議書 不要

大館市条件付き一般競争入札実施
要綱の運用基準

競争入札参加資格確認申請書 不要

紙入札方式参加承諾願 不要
紙入札方式移行申請書 不要
技術資料提出通知書 不要
入札書 要
委任状 要
入札辞退届 不要

設計図書等の閲覧等の取扱いに関
する要綱

質問書 不要

大館市建設工事に係る入札内訳書
の取扱い等に関する要綱

入札内訳書 不要

建設業退職金共済制度取扱要領 建退共証紙貼付実績書 不要
談合情報対応マニュアル 誓約書 不要
大館市適正入札・契約推進委員会
要綱

再苦情申立書 不要

大館市建設工事低入札価格調査制
度実施要綱

当該価格で入札した理由書 不要

工事等における事故の報告に関す
る取扱要領

事故報告書 不要

大館市経常建設共同企業体入札参加資格
審査申請書

要

経常建設共同企業体協定書 要
委任状 要
大館市入札参加資格再審査申請書 要
経常建設共同企業体協定書第８条に基づく
協定書

要

経常建設共同企業体運営状況確認調書 要
共同企業体解散後のかし担保責任に関す
る覚書

要

構成員の脱退等に対する措置内容報告書 要
運営委員会規則 要
施工委員会規則 要
経理取扱規則 要
工事事務所規則 要
就業規則 要
人事取扱規則 要
購買管理規則 要

大館市入札参加資格に関する要綱
の運用基準

会社合併等に伴う入札参加資格の
再審査等に関する要領

大館市暴力団等排除措置要綱

大館市公募型指名競争入札等実施
要綱の運用基準

大館市電子入札運用基準

大館市競争入札契約心得

大館市経常建設共同企業体取扱要
綱

大館市経常建設共同企業体取扱要
綱の運用基準



入札・契約関係　押印廃止の可否一覧表（要綱等別）

要綱等名称 様式の名称 押印
特定建設工事共同企業体入札参加資格審
査申請書

要

特定建設工事共同企業体協定書 要
委任状 要
特定建設工事共同企業体協定書第８条に
基づく協定書

要

共同企業体解散後のかし担保責任に関す
る覚書

要

構成員の脱退等に対する措置内容報告書 要
新構成員候補者選定報告書 要
設計共同体競争参加資格審査申請書 要
設計共同体協定書 要
設計共同体協定書第8条に基づく協定書 要
委任状 要

大館市建設工事の施工体制点検等
要綱

意見書 不要

現場代理人・主任（監理）技術者等選任届 不要
現場代理人・主任（監理）技術者等変更届 不要

建設工事における下請基準 下請負届 不要
現場代理人兼務の取扱いについて 現場代理人の兼務申請書 不要

専任の主任技術者の兼務に係る承認申請
について

不要

本工事に従事できると判断した理由 不要
市発注工事における「準市内業者」
の取扱いについて

職員名簿に関する誓約書及び同意書 不要

中間前払金認定請求書 不要
中間前払金請求書 不要
中間前金払と部分払の選択に係る届出書 不要
保管金提出書 不要
保管有価証券提出書 不要
契約締結期限延長申請書 要
代替履行業者選定報告書兼債権譲渡承諾
依頼書

要

保管金払渡請求書 不要
保管有価証券受渡請求書 不要
保管有価証券に係る領収書 不要
保証書に係る領収書 不要

債権譲渡承諾依頼書 要

譲渡対象債権の特定に関する確認書 要

請求書 不要

債権譲渡承諾依頼書 要
債権譲渡契約証書 要
債権譲渡契約証書 要
融資実行報告書 要
工事請負代金請求書 不要
金銭消費貸借契約書 要
支払状況・支払計画書 要
下請負人の受益の意思表示（工事業者用） 要
下請負人の受益の意思表示（資材業者用） 要
債権譲渡承諾依頼書（表） 要
（参考様式）　下請負人等が存在しないこと
の確認書

要

（参考様式）　下請負人等に対する支払状
況・支払計画書

要

専任主任技術者兼務の取扱いにつ
いて

大館市特定建設工事共同企業体取
扱要綱

大館市設計共同体取扱要綱

建設工事における技術者配置基準

大館市が発注する建設工事の中間
前払金に係る取扱について

契約における契約保証に関する取
扱要領

完成工事未収入金債権の流動化の
ための債権譲渡の承諾に係る事務
取扱要領

下請セーフティネット債務保証事業
を活用した融資制度に係る債権譲
渡承諾事務取扱要領

売掛債権担保融資保証制度に係る
債権譲渡禁止特約の部分的解除事
務取扱要領



入札・契約関係　押印廃止の可否一覧表（要綱等別）

要綱等名称 様式の名称 押印
契約書 要
仮契約書 要
変更契約書 要
請書 要

仲裁合意書 仲裁合意書 要
見積書 見積書 要

前払金申請書 不要
工事着手届 不要
工程表 不要
建設業退職金共済組合掛金収納書の提出
について

不要

工期延長請求書 不要
工事完成届 不要
建退共証紙貼付実績書 不要
業務工程表 不要
再委託届 不要
履行期間延長請求書 不要
業務完了届 不要
★技術者配置に関する様式　【測量】
現場代理人等通知書 不要
現場代理人等変更通知書 不要
★技術者配置に関する様式　【建築設計及
び工事監理】
管理技術者通知書 不要
管理技術者変更通知書 不要
重要事項説明書(設計・工事監理受託契約) 要
★技術者配置に関する様式　【土木設計及
び補償】
管理技術者等通知書 不要
管理技術者等変更通知書 不要
★技術者配置に関する様式　【地質調査】
現場代理人等通知書 不要
現場代理人等変更通知書 不要
社会保険の加入義務がないことの誓約書 不要
着手届 不要
業務計画書 不要
業務管理責任者通知書 不要
業務管理責任者変更通知書 不要
再委託届 不要
業務完了届 不要
法第12条第1項に基づく書面 要
法第13条及び省令第4条に基づく書面（建
築物解体工事用）

要

法第13条及び省令第4条に基づく書面（建
築物新築工事等用）

要

法第13条及び省令第4条に基づく書面（土
木工作物解体及び新築工事用）

要

その他（建設工事）

その他（役務提供）

建設リサイクル法関係の様式

その他（測量及び建設コンサルタン
ト等業務）

契約書
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	一覧


