
令和６年１２月１６日 

 

建設工事の請負に係る提出書類の電子化について 

 

大館市契約検査課 

 

 市が発注する建設工事の請負に係る提出書類について、押印見直しに伴い押印を廃止してい

ることから、一部を除き電子メールによる提出を可能とします。なお、従来どおり書面による

提出も可能です。 

 

１ 電子メールによる提出を可能とする書類 

 別紙提出書類一覧表のとおり 

 

２ 提出先メールアドレス 

契約検査課契約係 keiyaku@city.odate.lg.jp 

 

３ 電子メールによる提出にあたっての注意事項 

①電子メールによる提出について 

・受注した建設工事１件につき１件の電子メールとしてください。 

・提出書類のうち、一部を電子メールによる提出、残りを書面による提出としてもかまい

ません。 

・電子メールの件名には「建設工事の請負に係る書類の提出について（工事件名）」、本文

には商号又は名称、契約担当者の氏名及び連絡先を記載してください。 

 （例） 

件名 建設工事の請負に係る書類の提出について 〇〇道路補修工事 06-00DH-01 

本文 標記の件について、別添のとおり提出します。 

 商号又は名称  株式会社〇〇 

契約担当者氏名 大館 太郎 

 連絡先     0186-〇〇-〇〇〇〇 
 

②提出書類について 

・提出書類はすべてＰＤＦファイルとしてください。 

・一つの書類につき一つのファイルとしてください。 

・書面をスキャンしてＰＤＦ化する場合は解像度を３００ｄｐｉ程度としてください。 

・受注者がＷｏｒｄ又はＥｘｃｅｌで作成するものについては、印刷したものをスキャン

するのではなく、直接ＰＤＦ化してください。 

・複数のファイルをまとめてｚｉｐ形式で圧縮してください。 

・ファイル名は提出書類の名称としてください。名称は省略してもかまいません。 

 （例）「現場代理人・主任（監理）技術者等選任届」→「選任届」 

４ 適用時期 

 令和７年１月１日以降に行われる公告案件から適用します。 



別紙

①必ず提出

電子
メール

ファイルの
作成方法

備考

可 WordをPDF化

可 WordをPDF化
変更届も電子メールで
提出可

可
スキャンして
PDF化

可
スキャンして
PDF化

「記号｣｢番号｣等をマスキン
グすること

可 WordをPDF化

可 ExcelをPDF化

可
スキャンして
PDF化

②次のア～ウのうちいずれか一つを必ず提出

書類の名称
電子
メール

ファイルの
作成方法

備考

ア
共済証紙を
購入する場合

建設業退職金共済制度証紙
購入確認書

不可
掛金収納書を貼付し
て原本を契約検査課
へ提出すること

イ
共済証紙を
購入しない場合

建設業退職金共済組合掛金
収納書の提出について

可 WordをPDF化
掛金収納書の未提出事由を
記載し、未提出事由を確認
できる書類を添付すること

ウ
退職金ポイント
を購入する場合

掛金収納書（電子申請方式） 可

③該当する場合のみ提出

書類の名称
電子
メール

ファイルの
作成方法

備考

中間前金払と部分払の選択に
係る届出書

可 WordをPDF化

監理技術者資格者証 可
スキャンして
PDF化

建設業退職金共済ホームページから
PDF形式でダウンロード

提出が必要と
なるケース

建設工事の請負に係る提出書類一覧表

書類の名称

工事着手届

現場代理人・主任（監理）技術者等選任届

主任（監理）技術者等の有する資格を証明する書類

現場代理人・主任（監理）技術者等と受注者との
直接的かつ恒常的な雇用関係を証明する書類

請負代金額が
100万円以上の場合

監理技術者を配置する
場合

工程表

建設労災補償共済制度加入確認書

建設労災補償共済制度加入証明書

提出が必要と
なるケース
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