
（令和５年１０月１日現在・確定版）

大館市総務部総務課

市の機関における個人情報の
収集又は保管等に係る業務一覧



◆　各項目の記載について

記載内容の説明

個人情報の 記録の内容 　「①」…　基本情報（氏名、住所、生年月日、年齢、性別、本籍、電話番号など）

記録 　「②」…　個人識別符号（旅券番号、個人番号、基礎年金番号など）

　「③」…　社会生活情報（職業、学校、所属団体、資格、成績など）

　「④」…　家庭状況（家族状況、親族関係、衣食住状況など）

　「⑤」…　財産状況（資産、収入、納税、公的扶助、口座番号など）

　「⑥」…　要配慮個人情報（人種、信条、社会的身分、病歴、犯罪経歴、犯罪被害、

　　　　　　心身障害、健診・検査の結果、指導・診療・調剤、刑事事件手続、少年の

　　　　　　保護事件手続）

　「⑦」…　その他（「①」～「⑥」に該当しないもの）

項目



②個人識別符
号の内容

⑥要配慮個人
情報の内容

総務課

行政協力員業務
行政協力員を設置して市政の
円滑な運営や能率向上を図る
こと

行政情報の連絡、伝達 本人 随時 行政協力員 ①⑤

市広報発送業務
市の行政など必要な事項を一
般に周知すること

市広報の配布 本人 随時
行政協力員、送付希
望者

①

情報審査会庶務業務
情報公開・個人情報保護の制
度を適正に運営すること

委員の選任、業務連絡 本人 随時 情報審査会委員 ①③

政治倫理審査会庶務業務
政治倫理の確立に必要な審査
などを行うこと

委員の選任、業務連絡 本人 随時 政治倫理審査会委員 ①③

ドライブレコーダー設置
（2台）

事故防止と検証 事故防止と検証 - - -
⑦（人の容貌、車
両のナンバー）

本庁舎への防犯カメラ設
置（16台）

犯罪防止 犯罪防止 - - - ⑦（人の容貌）

危機管理課

緊急時情報一斉配信業務
災害などの緊急時に必要な情
報を市から対象者に一斉配信
すること

緊急時等の情報配信
本人以外
（公益）

随時
行政協力員、消防
団、市職員等

①③

り災・被災証明書交付業
務

災害でり災・被災した住家等
の所有者に対して証明書を交
付すること

住家等所有者への証明書
の交付

本人 随時 証明書交付対象者 ①⑤

空き家管理業務
市内の空き家を適正管理する
こと

空き家所有者へ適正な維
持管理について指導助言

本人以外
（公益）

随時
空き家所有者、相続
関係者

①③⑤

企画調整課

統計調査員業務 各種統計調査員確保 調査員の推薦、表彰 本人 随時 統計調査員 ①③

統計法に基づく各種統計
調査

各種統計調査 各種統計 本人
調査実施
時

各種統計対象者
①⑦（統計ごとに
定められた項目）

記録の内容記録の対象者収集時期収集方法

個人情報の記録

市の機関における個人情報の収集又は保管等に係る業務一覧
市長(水道事業等管理者の権限を行う市長を含む。)

個人情報の収集

業務の名称
個 人 情 報 の
利 用 範 囲

業務の目的



②個人識別符
号の内容

⑥要配慮個人
情報の内容

記録の内容記録の対象者収集時期収集方法

個人情報の記録個人情報の収集

業務の名称
個 人 情 報 の
利 用 範 囲

業務の目的

大館市世論調査 世論調査 アンケート送付対象選定
本人以外

（その他）
定期

アンケート送付対象
者

①

結婚支援センター入会登
録料助成

婚姻支援 助成対象要件の審査 本人 随時 助成金交付申請者 ①

結婚新生活スタートアッ
プ支援

婚姻支援 助成対象要件の審査 本人 随時 助成金交付申請者 ①

大館市ふるさと納税推進
事業

ふるさと応援寄附金の受入れ
ふるさと応援寄附金の受
入れと返礼品の提供等

本人 随時
ふるさと応援寄附を
行った者

①② 個人番号

職員課

会計年度任用職員
報酬支払業務

報酬等の支払 報酬等の支払い業務 本人 定期 会計年度任用職員 ①⑤

職員給与業務 職員の給与等の支払い 給与の支払業務 本人 随時
職員、フルタイム会
計年度任用職員

①②③④⑤⑥
⑦（支給履
歴）

個人番号 心身障害

職員の人事管理業務 人事記録 人事発令など 本人 随時 職員
①③⑥⑦（発
令履歴）

心身障害

公務災害補償(一般職）業
務

公務災害の認定申請・療養補
償等の請求

公務災害の認定申請、給
付

本人 随時
被災職員（一般職・
特別職）

①⑤⑥ 診療・調剤

会計年度任用職員登録 会計年度任用職員の任用 会計年度任用職員の任用 本人 随時 会計年度任用職員
①②③④⑤⑥
⑦（任用履
歴）

個人番号・基
礎年金番号

心身障害

非常勤職員等公務災害・
労災

非常勤公務災害・労災の認定
申請、療養補償等の請求

非常勤公務災害・労災の
認定申請、給付

本人 随時
会計年度任用職員
非常勤特別職

①⑤⑥
検査の結
果、診療、
調剤

職員財形貯蓄業務 財形貯蓄金額の引き去り 財形貯蓄金額の引き去り 本人 随時 職員 ①⑤

個人型確定拠出年金業務
個人型確定拠出年金の引き去
り

個人型確定拠出年金の引
き去り

本人 随時 職員 ①②⑤
基礎年金番
号

労働災害保険資格業務 会計年度任用職員の保険審査
会計年度任用職員の保険
審査業務

本人 随時
保育園、保健セン
ターの会計年度任用
職員

①⑥ 診療・調剤

職員の健康診断業務 職員の健康診断
職員の検診及び保険代用
診

本人 随時 職員 ①⑥
健診・検査
の結果



②個人識別符
号の内容

⑥要配慮個人
情報の内容

記録の内容記録の対象者収集時期収集方法

個人情報の記録個人情報の収集

業務の名称
個 人 情 報 の
利 用 範 囲

業務の目的

職員退職手当請求業務 退職手当の請求手続き 退職手当の請求手続き 本人 随時 職員 ①③

市町村職員共済組合業務
共済組合給付金請求等の手続
き

共済組合給付金請求等の
手続き

本人 随時
職員、退職者及び退
職者の遺族

①②③④⑤⑥
個人番号・基
礎年金番号

健診・検査
の結果

職員研修業務 職員研修 職員研修 本人 随時 職員 ①③

互助会業務 職員の福利厚生 職員の福利厚生 本人 随時 職員 ①③④⑤

社会保険資格取得業務
会計年度任用職員の社会保
険・雇用保険加入手続

会計年度任用職員の社
保・雇保加入手続

本人 随時
会計年度任用職員・
再任用職員

①②③④⑤
個人番号・基
礎年金番号

財政課

なし

管財課

財調貸地業務 土地貸付契約 契約のための状況把握 本人 随時 契約者及び保証人 ①③

普通財産貸地業務 土地貸付契約 契約のための状況把握 本人 随時 契約者及び保証人 ①③

財調土地売払業務 土地売買契約 契約のための状況把握 本人 随時 契約者 ①③

財調立木売払業務 立木売買契約 契約のための状況把握 本人 随時 契約者 ①③

普通財産土地売払業務 土地売買契約 契約のための状況把握 本人 随時 契約者 ①③

普通財産建物売払業務 建物売買契約 契約のための状況把握 本人 随時 契約者 ①③

普通財産立木売払業務 立木売買契約 契約のための状況把握 本人 随時 契約者 ①③

官行、県行造林売払業務 立木売買契約 契約のための状況把握 本人 随時 契約者 ①③



②個人識別符
号の内容

⑥要配慮個人
情報の内容

記録の内容記録の対象者収集時期収集方法

個人情報の記録個人情報の収集

業務の名称
個 人 情 報 の
利 用 範 囲

業務の目的

財調土砂売払業務 岩石採取契約 契約のための状況把握 本人 随時 契約者 ①③

普通財産土砂売払業務 岩石採取契約 契約のための状況把握 本人 随時 契約者 ①③

物件移転業務 物件移転契約 契約のための状況把握 本人 随時 契約者 ①⑤

特定地域公共事業基金
（十二所）立木売払業務

立木売買契約 契約のための状況把握 本人 随時 契約者 ①③

花矢地域公共事業基金
立木売払業務

立木売買契約 契約のための状況把握 本人 随時 契約者 ①③

地籍調査事業業務 地籍調査
所有者及び相続人の状況
把握

本人 随時 地権者
①④⑤（⑤は
土地に限る）

普通財産土地使用貸借業
務

使用貸借契約 契約のための状況把握 本人 随時 契約者 ①③

普通財産建物使用貸借業
務

使用貸借契約 契約のための状況把握 本人 随時 契約者 ①③

契約検査課

建設工事入札参加資格登
録業務

建設工事入札参加資格
建設工事入札等に係る契
約

本人 随時
登録申請者（建設
業）

①③⑤

建設コンサルタント業務
入札参加資格登録業務

建設コンサルタント入札参加
申請

建設コンサルタント入札
等に係る契約

本人 随時
登録申請者（建設コ
ンサルタント）

①③⑤

物品調達入札参加資格登
録業務

物品調達入札参加申請
物品調達入札等に係る契
約

本人 随時
登録申請者（物品販
売業者）

①③⑤

役務提供入札参加資格登
録業務

役務提供入札参加申請
役務提供入札等に係る契
約

本人 随時
登録申請者（役務提
供業者）

①③⑤

市民課

戸籍業務 身分の公証 身分公証の認証 本人 随時 本籍人 ①④

犯歴業務 選挙資格有無等 選挙資格の有無等
本人以外
(法令)

随時 犯歴者 ①⑥ 犯罪経歴



②個人識別符
号の内容

⑥要配慮個人
情報の内容

記録の内容記録の対象者収集時期収集方法

個人情報の記録個人情報の収集

業務の名称
個 人 情 報 の
利 用 範 囲

業務の目的

旅券発給業務 旅券の申請受付及び交付 旅券管理 本人 随時 申請者 ①② 旅券番号

特別永住者証明書交付業
務

特別永住者証の交付 特別永住者証の管理 本人 随時 申請者 ①② 個人番号

印鑑登録業務 印鑑登録 印鑑登録の認証 本人 随時 印鑑登録者 ①

住民基本台帳業務 住民の居住関係の公証 居住関係の認証 本人 随時 住民登録者 ①②④⑥
個人番号、
住民票コー
ド

通知カード管理業務 通知カード管理 通知カード管理
本人・本人以
外（法令） 随時 送付先情報登録者 ①②

個人番号、
住民票コー
ド

個人番号カード管理業務 個人番号カード管理 個人番号カード管理 本人 随時 申請者 ①② 個人番号

破産事務 身分の公証 身分の公証
本人以外
(法令)

随時 破産者、免責者 ①⑤

在外選挙事務 在外選挙資格の有無 在外選挙資格の有無
本人以外
(法令)

随時 登録申請者 ①

成年後見事務 身分の公証・選挙資格 身分の公証・選挙資格
本人以外
(法令)

随時 被成年後見人 ①

秋田県市町村交通災害共
済加入業務

交通災害共済加入業務 交通災害共済加入業務 本人 随時 交通災害共済加入者 ①

犬の登録管理業務 犬の管理、狂犬病予防注射
犬の管理、狂犬病予防注
射

本人 随時 犬の飼主 ①④

墓地管理業務 墓地管理 墓地管理 本人 随時 墓地使用者 ①④⑤

消費生活一般相談業務

国への消費者事故等の報告
相談情報の集計及び相談処理
完結にむけての相談者との連
絡体制の確保

相談処理のための相談者
への連絡・伝達

本人 随時 相談者
①③⑦（相談
内容）

くらしの法律相談業務 相談予約
相談処理のための相談者
への連絡・弁護士への伝
達

本人 随時 相談者
①⑦（相談内
容）



②個人識別符
号の内容

⑥要配慮個人
情報の内容

記録の内容記録の対象者収集時期収集方法

個人情報の記録個人情報の収集

業務の名称
個 人 情 報 の
利 用 範 囲

業務の目的

保険課

福祉医療費支給業務 福祉医療費支給 福祉医療費支給 本人 随時
乳幼児、身体障害者
他

①②④⑤⑥ 個人番号 心身障害

国民健康保険事務業務 国保資格、給付資格 国保資格、給付資格 本人 随時 国保加入者 ①②③④⑤⑥ 個人番号
病歴・健診の結
果・診療・調剤

後期高齢者医療事務業務
後期高齢者医療資格、給付資
格

後期高齢者医療資格、給
付資格

本人 随時
後期高齢者医療加入
者

①②④⑤⑥ 個人番号 心身障害

国民年金業務 受給資格、加入期間
受給資格事務、加入期間
事務

本人 随時 加入者及び受給者 ①②⑤
個人番号、基
礎年金番号

高齢者の保健事業と介護
予防の一体的実施業務

高齢者の健康増進及び健康寿
命の延伸

高齢者の保健指導及び訪
問業務

本人・本人以
外（その他） 随時

保健指導及び訪問対
象者

①④⑥
病歴、健診の結
果・診療・調剤

税務課

市県民税賦課業務 市県民税の賦課 市県民税の賦課 本人 随時 個人及び法人 ①②③④⑤⑥
個人番号、基
礎年金番号

心身障害

固定資産税賦課業務 固定資産税の賦課 固定資産税の賦課 本人 随時 個人及び法人 ①②⑤ 個人番号

軽自動車税賦課業務 軽自動車税の賦課 軽自動車税の賦課 本人 随時 個人及び法人 ①②⑤⑥ 個人番号 心身障害

市たばこ税申告納付業務 市たばこ税申告納付 市たばこ税申告納付 本人 定期 卸売販売業者等 ①⑤

入湯税申告納付業務 入湯税の申告納付 入湯税の申告納付 本人 定期 税の特別徴収義務者 ①⑤

国民健康保険税賦課業務 国民健康保険税賦課 国民健康保険税の賦課 本人 随時 個人 ①②④⑤ 基礎年金番号

収納課

市税の徴収業務 市税の徴収 市税の徴収 本人 随時
納税義務者、特別徴
収義務者

①③④⑤

税外収入金の徴収業務 税外収入金の徴収 税外収入金の徴収 本人 随時 納付義務者 ①③④⑤



②個人識別符
号の内容

⑥要配慮個人
情報の内容

記録の内容記録の対象者収集時期収集方法

個人情報の記録個人情報の収集

業務の名称
個 人 情 報 の
利 用 範 囲

業務の目的

納税貯蓄組合連絡等業務
納税貯蓄組合員の市税の納付
率向上を図ること

納税貯蓄組合に関するこ
との連絡、情報提供及び
補助金の支払

本人 随時
納税貯蓄組合長及び
組合員

①⑤

環境課

衛生処理施設管理業務 衛生処理施設管理 衛生処理施設管理 本人 随時
施設使用料減免申請
者

①

ペレットストーブ設置費
補助事業

ペレットストーブの普及促進
ペレットストーブの普及
促進

本人 随時
申請者（個人、法
人）

①⑤

福祉課

旧軍人及び遺族援護業務 旧軍人及び遺族援護業務 特別給付弔慰金業務 本人 随時 該当者 ①

身体障害者福祉業務 身体障害者の福祉増進 身体障害者の福祉増進 本人 随時 身体障害者 ①②③④⑥ 個人番号
心身障害、健
診・検査の結果

知的障害者福祉業務 知的障害者の福祉増進 知的障害者の福祉増進 本人 随時 知的障害者 ①③⑥
心身障害、健
診・検査の結果

生活保護業務 生活困窮者の援助 生活保護事務 本人 随時 受給者 ①③④⑤⑥

信条、社会的身
分、病歴、犯罪
経歴、犯罪被
害、心身障害、
健診・検査の結
果、指導・診
療・調剤、刑事
事件手続、少年
の保護事件手続

精神障害者福祉業務 精神障害者の福祉増進 精神障害者の福祉増進
本人・本人
以外(法令)

随時 精神障害者 ①②⑤⑥ 個人番号
心身障害、健
診・検査の結果

障害者総合支援法業務 障害者全般の福祉増進 障害者総合支援法事務
本人・本人
以外(法令)

随時 障害者及び家族 ①②④⑤⑥ 個人番号
心身障害、健
診・検査の結果

民生委員、児童委員業務 社会福祉の増進 民生委員、児童委員事務 本人 随時 民生委員、児童委員 ①③④

行旅人、無縁死没者等の
保護業務

社会福祉の増進
行旅人、無縁死没者保護
事務

本人・本人
以外(法令)

随時 行旅人、無縁死没者 ①

災害見舞金業務 社会福祉の増進 災害見舞金事務
本人・本人
以外(法令)

随時 被災者
①⑤⑦（被災
状況）



②個人識別符
号の内容

⑥要配慮個人
情報の内容

記録の内容記録の対象者収集時期収集方法

個人情報の記録個人情報の収集

業務の名称
個 人 情 報 の
利 用 範 囲

業務の目的

日本赤十字社業務 社会福祉の増進 日赤事務 本人 随時
日本赤十字社費納入
者

①

特別障害者、障害児福祉
手当業務

障害者福祉の増進 手当事務
本人・本人
以外(法令)

随時 在宅障害者及び家族 ①②④⑤⑥ 個人番号
心身障害、健
診・検査の結果

災害時要援護者避難支援
業務

災害時における要援護者の避
難支援

要援護者の登録事務 本人 随時
要援護者登録申請者
及び支援者

①④⑥
病歴、心身
障害

令和５年度大館市電力・
ガス・食料品等価格高騰
支援給付金事業

住民税非課税世帯に対する経
済的な支援

電力・ガス・食料品等価
格高騰支援給付金の給付
に関する事務

本人・本人
以外(法令)

随時
支給対象世帯主及び
世帯員

①②④⑤ 個人番号

子ども課

母子相談業務 母子家庭の福祉増進 母子家庭の相談事務
本人・本人
以外(法令)

随時 児童、保護者 ①③④⑤⑥ 心身障害

特別児童扶養手当業務 心身障害児の福祉増進
特別児童扶養手当給付事
務

本人・本人
以外(法令)

随時
受給者、児童及び同
居の扶養義務者

①②③④⑤⑥ 個人番号 心身障害

母子生活支援施設業務
母子生活支援施設に関するこ
と

母子生活支援施設に関す
ること

本人 随時 入所者 ①②③④⑤⑥ 個人番号 心身障害

災害遺児援護業務 災害遺児援護
見舞金・入学祝金・激励
金・卒業祝金の支給事務

本人 随時 受給者、災害遺児 ①③④

助産施設入所措置業務 助産施設入所措置 助産施設入所事務 本人 随時 入所希望者 ①②③④⑤⑥ 個人番号 心身障害

子ども・子育て支援業務 支給認定・契約管理 支給認定・契約管理 本人 随時 園児、保護者 ①②③④⑤⑥ 個人番号 心身障害

へき地保育所業務 保育所運営 保育所運営 本人 随時 園児、保護者 ①②③④⑤⑥ 個人番号 心身障害

大館市地域子育て支援事
業

地域の子育て家庭に対する育
児支援等

子育て支援業務 本人 随時 児童、保護者 ①③④⑤⑥ 心身障害

要保護児童措置業務 要保護児童相談 児童福祉施設入所事務
本人・本人
以外(法令)

随時 園児、保護者 ①③④⑤⑥ 心身障害

家庭児童相談業務 家庭児童福祉 児童相談業務 本人 随時 園児、保護者 ①③④⑤⑥ 心身障害

障害児指導訓練業務 児童発達支援事業の利用業務
通所決定、利用料等の減
免審査と決定

本人 随時 園児、保護者 ①③④⑤⑥ 心身障害



②個人識別符
号の内容

⑥要配慮個人
情報の内容

記録の内容記録の対象者収集時期収集方法

個人情報の記録個人情報の収集

業務の名称
個 人 情 報 の
利 用 範 囲

業務の目的

父子家庭相談業務 父子家庭の福祉増進 父子家庭の相談事務
本人・本人
以外(法令)

随時 児童、保護者 ①③④⑤⑥ 心身障害

児童扶養手当業務 児童家庭の健全育成 児童扶養手当給付事務
本人・本人
以外(法令)

随時
受給者、児童及び同
居の扶養義務者

①②③④⑤⑥ 個人番号 心身障害

児童手当業務 児童家庭の健全育成 児童手当事務
本人・本人
以外(法令)

随時 受給者及び児童 ①②④⑤ 個人番号

会計年度任用職員等任用
業務

保育園運営 保育園運営 本人 随時 会計年度任用職員等 ①③⑥ 心身障害

すこやか子育て支援事業
業務

保育料助成、乳児養育支援金
の支給

子育て家庭の支援 本人 随時 児童、保護者 ①②③④⑤ 個人番号

市立保育園への事故防止
カメラ設置（9園、18台）

事故防止と検証 事故防止と検証 - - -
⑦（人の容

貌）

育児休業取得支援助成事
業

育児休業を取得しやすい環境
づくりの促進

助成要件の審査、交付
本人以外

（その他）
随時 児童、保護者

①④⑦（育児休
業申出書情報、
雇用保険被保険
者証情報）

在宅子育て支援事業
子育て家庭の経済的負担の軽
減

助成要件の審査、交付 本人 随時 児童、保護者
①④⑤⑦（健康
保険証情報）

子育てファミリー支援事
業

子育て家庭の経済的負担の軽
減

助成要件の審査、交付 本人 随時 児童、保護者
①④⑤⑦（健康
保険証情報）

母子家庭等対策総合支援
事業

ひとり親家庭の経済的負担の
軽減と自立支援

助成要件の審査、交付 本人 随時
保護者、同居の扶養
義務者

①②③④⑤ 個人番号

子育て短期入所生活援助
業務

子育て世帯の育児負担軽減
利用要件の審査、利用調
整

本人 随時
保護者、同居の扶養
義務者

①②③④⑤⑥ 個人番号 心身障害

就学にかかる相談業務
未就学児及び就学児に係る福
祉増進

就学に係る相談事務 本人 随時 児童、保護者 ①②③④⑤⑥ 心身障害

パークセンターへの防犯
カメラ設置（4台）

犯罪防止、事故防止と検証 犯罪防止と検証 - - -
⑦（人の容

貌）

大館市ほっとワンツー応
援事業

子育て家庭の経済的負担の軽
減と低年齢児の相談支援の強
化

子育て支援・児童相談業
務

本人 随時 児童、保護者
①④⑦(健康状
態・子育てにつ
いての悩み)

心身障害



②個人識別符
号の内容

⑥要配慮個人
情報の内容

記録の内容記録の対象者収集時期収集方法
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個 人 情 報 の
利 用 範 囲

業務の目的

大館市子育て世帯生活支
援特別給付金（ひとり親
世帯分）支給事業

低所得のひとり親世帯に対す
る経済的な支援

大館市子育て世帯生活支
援特別給付金（ひとり親
世帯分）支給事業

本人・本人以
外(その他) 随時

支給対象者及び支給
対象児童

①②③④⑤
個人番号、
基礎年金番
号

大館市子育て世帯生活支
援特別給付金（ひとり親
世帯以外分）支給事業

低所得の子育て世帯（ひとり
親世帯を除く。）に対する経
済的な支援

大館市子育て世帯生活支
援特別給付金（ひとり親
世帯以外分）支給事業

本人・本人以
外(その他) 随時

支給対象者及び支給
対象児童

①②③④⑤
個人番号、
基礎年金番
号

長寿課

高齢者調査業務 高齢者対策 高齢者対策 本人 随時 ６５歳以上の者 ①④⑤⑥
病歴、心身障
害

敬老会業務 敬老会行事 敬老会行事
本人以外
(法令)

定期 ７７歳以上の者 ①

高齢者声かけ見守り活動
事業

高齢者の見守り活動による安
否確認等

見守り活動対象者の安否
確認

本人以外
(法令)

随時 ７７歳以上の者 ①

特別養護・養護老人ホー
ム業務

入所者の保護 入所者事務
本人・本人
以外(公益)

定期 入所者 ①④⑤⑥
病歴、心身障
害

ケアハウス業務 施設使用許可 使用者事務
本人・本人
以外(公益)

定期 使用者 ①④⑤⑥
病歴、心身障
害

介護保険業務
被保険者資格管理、要介護認
定、保険給付実績管理

介護保険業務
本人・本人
以外(法令)

随時

65歳以上の第１号被
保険者及び要介護認
定申請した第２号被
保険者

①②③④⑤⑥ 被保険者番号
病歴、心身障
害、診断

緊急通報装置貸与事業 独居高齢者等の緊急時対応 事業利用の決定 本人 随時 事業利用者 ①③④⑥
病歴、心身障
害

ふれあい安心電話（田
代）事業

独居高齢者等の緊急時対応 事業利用の決定 本人 随時 事業利用者 ①③④⑥
病歴、心身障
害

地域見守り隊事業
認知症高齢者等の生命・身体
の安全確保

急迫案件発生時の対応 本人 随時 事業利用者 ①⑥
病歴、心身障
害

障害者控除対象者認定業
務

障害者又は特別障害者に準ず
る者の認定

障害者控除対象者認定業
務

本人 随時
65歳以上の要介護認
定又は要支援認定を
受けた者

①⑥ 心身障害

シニアいきいきポイント
事業

高齢者の社会参加及び地域貢
献の奨励、介護予防促進

事業利用者事務 本人 随時 事業利用者 ①
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業務の目的

健康課

妊産婦保健業務 妊産婦の健康管理
教室勧奨、妊産婦の健康
管理、訪問指導対象

本人・本人
以外(法令)

随時 妊産婦 ①②④⑥ 個人番号
病歴、健診・
結果、指導・
診療

乳幼児健診・相談・訪問
業務

乳幼児の健康管理 乳幼児の健康管理
本人・本人
以外(法令)

随時 乳幼児 ①④⑥
病歴、健診・
結果、指導・
診療

予防接種業務 感染症のまん延予防
接種勧奨、接種結果管理
経過の管理

本人・本人
以外(法令)

随時
予防接種対象及び接
種者

①⑥
予防接種接
種記録

訪問指導業務 市民の健康管理 市民の健康管理 本人 随時 訪問指導者 ①④⑥
健診・検査
の結果

成人各種健（検）診・事
後管理業務

市民の生活習慣病予防及び健
康の保持増進

成人各種健（検）診・事
後管理業務

本人・本人以
外(法令・そ

の他)
随時

各種健（検）診対象
者、受診者　事後指
導・要管理者

①②④⑤⑥

・個人番号
・被保険者証記
号・番号（国民
健康保険・後期
高齢者医療制
度）

健診・検査結
果・病歴、指
導、診療・調剤

新型コロナワクチン接種
業務

ワクチン接種対象者への通
知・予約受付・接種状況管理

ワクチン接種対象者への
通知・予約受付・接種状
況管理

本人・本人
以外(法令)

随時 ワクチン接種対象者 ①②⑥⑦
個人番号
接種券番号

病歴

ＰＣＲ検査センター受付
業務

ＰＣＲ検査の受付 ＰＣＲ検査の受付
本人・本人以
外（その他） 随時 ＰＣＲ検査の受検者 ①⑥⑦

病歴、健
診・検査の
結果

健康ポイント事業
健康づくりに関する関心を高
め、成人健診受診率の向上

事業申請者の事務、統計
本人・本人以
外（その他） 随時 申請者 ①③

がん患者医療用補正具助
成事業

がん治療と就労や社会参画の
両立、経済的負担の軽減

事業申請者の事務、集計
本人・本人以
外（その他） 随時 申請者 ①⑤⑥

病歴、診
療、調剤

休日夜間急患センター診
察業務

患者の診療 カルテの作成と会計事務 本人 随時 患者 ①②③⑥
被保険者証の記
号、番号及び保
険者番号

健診・検査の結
果、指導・診
療・調剤

おおだて出産子育て応援
事業

出産・子育て世帯の相談支援
と経済的負担の軽減

事業申請者の事務
本人・本人以
外（その他） 随時 申請者 ①④⑤⑥ 相談結果

農政課

水田情報管理業務 水田面積等の管理 水田情報管理事務 本人 随時 農地所有者 ①⑤
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災害復旧事業業務 補助率の増高 災害復旧事業業務 本人 随時 農地所有者 ①

経営継続支援事業
事業継続に取り組む認定農業
者への支援

補助金交付審査・通知 本人 随時
交付申請者（個人、
法人）

①⑤⑦（他補助金
の決定通知等）

林政課

大館市森林簿 大館市にある森林の把握 森林把握事務
本人以外
(法令)

定期 森林所有者 ①⑤

林地台帳管理業務 林地等の把握 林地集積事務
本人・本人以
外（その他） 随時 林地・森林所有者 ①⑤

木育インストラクターエ
プロン配付業務

木育普及活動促進 木育普及活動促進 本人 随時 該当者 ①

大館市ウッド・チェンジ
推進事業費補助金業務

市県産材を使用した新築木造
住宅の補助金交付

大館市ウッド・チェンジ
推進事業補助金業務

本人 随時
交付申請者（法人、
個人事業主、個人）

①⑤

大館市ウッド・チェンジ
推進奨励金交付業務

市県産材を使用した新築木造
住宅の設計及び工事施工支援

大館市ウッド・チェンジ
推進奨励金交付業務

本人 随時
交付申請者（法人、
個人事業主）

①⑤

木材サプライチェーン強
靭化事業補助金交付業務

市内で伐採された木材の流通
支援

補助金交付審査・通知 本人 随時
交付申請者（法人及
び個人所有者）

①⑤

木材製品販路回復支援事
業費補助金交付業務

木材製品等の新商品開発支援 補助金交付審査・通知 本人 随時
交付申請者（法人、
個人事業者）

①⑤

林業新規就業者雇用人材
育成支援事業補助金交付
事務

林業事業体への新規就業者の
雇用促進及び人材育成を図る

林業新規就業者雇用人材
育成支援事業補助金交付
業務

本人 随時
交付申請者（法人、
個人事業主、個人）

①②③⑤
被保険者番
号

林業省力化等支援事業費
補助金交付業務

森林整備事業の省力化に向け
た情報通信技術等を活用する
機器等の導入支援

林業省力化等支援事業費
補助金交付業務

本人 随時
交付申請者（法人、
個人事業主、個人）

①⑤

商工課

出稼ぎ援護対策 出稼ぎ者援護 出稼ぎ者対策 本人 随時 出稼ぎ者 ①③④

融資あっせん業務 融資あっせん 融資あっせん 本人 随時 申込者 ①③⑤

中小企業信用保険法にか
かる認定業務

中小企業の認定 中小企業の認定 本人 随時
申請者（個人事業
主、法人）

①③⑤



②個人識別符
号の内容

⑥要配慮個人
情報の内容

記録の内容記録の対象者収集時期収集方法

個人情報の記録個人情報の収集

業務の名称
個 人 情 報 の
利 用 範 囲

業務の目的

大館市小規模事業者経営
改善資金利子補給金（マ
ル経）

小規模事業者の経営改善 利子補給適格審査
本人・本人以
外（その他） 随時

申請者（個人事業
主、法人）

①③⑤

資格取得支援業務 人材育成、就職支援 補助金交付審査・通知 本人 随時
交付申請者（個人、
法人）

①③⑤

創業支援業務 創業支援 補助金交付審査・通知 本人 随時
交付申請者（個人、
法人）

①③⑤

新技術・新商品開発等支
援業務

新技術・新商品開発の支援 助成金交付審査・通知 本人 随時
申請者（個人事業
主、法人）

①③⑤

奨学金等返還助成金交付
業務

奨学金等の返還助成 助成金交付審査・通知 本人 随時 交付申請者 ①③⑤

インターンシップ支援事
業

市内就職の促進、事業者の人
材確保

補助金交付審査・通知 本人 随時
交付申請者（個人事
業主、法人）、イン
ターンシップ参加者

①⑤

事業継続計画策定等支援
事業

事業継続計画又は事業継続力
強化計画の策定を支援

補助金交付審査・通知 本人 随時
交付申請者（個人事
業主、法人）

①③⑤

地域産業担い手確保支援
事業

事業者の人材確保 補助金交付審査・通知 本人 随時
申請者（個人事業
主、法人）

①③⑤

ものづくり力向上支援事
業

業務に必要な技術、技能、知
識の習得支援

補助金交付審査・通知 本人 随時
申請者（個人事業
主、法人）

①③

大館市中小事業者グリー
ントランスフォーメー
ション推進事業

原油価格高騰の影響を受ける
市内事業所の省エネ化・脱炭
素化に対する支援

補助金交付審査・通知、
補助金の支払

本人・本
人以外(代

理人)
随時

市内事業者（個人事
業主、法人）、従業
員等

①③⑤

大館市中小事業者デジタ
ルトランスフォーメー
ション推進事業

原油価格高騰の影響を受ける
市内事業者のDX化に対する支
援

補助金交付審査・通知、
補助金の支払

本人・本
人以外(代

理人)
随時

市内事業者（個人事
業主、法人）、従業
員等

①③⑤

大館市地域ブランド創
出・拡大事業

原油価格高騰の影響を受ける
市内事業者の製品開発・生産
性向上に対する支援

補助金交付審査・通知、
補助金の支払

本人・本
人以外(代

理人)
随時

市内事業者（個人事
業主、法人）、従業
員等

①③⑤

大館市物流事業者支援事
業

原油価格高騰の影響を受ける
市内物流事業者に対する支援

補助金交付審査・通知、
補助金の支払

本人・本
人以外(代

理人)
随時

市内事業者（個人事
業主、法人）、従業
員等

①③⑤

大館市プレミアム付商品
券事業

原油価格高騰や物価上昇に伴
う緊急経済対策として、プレ
ミアム付商品券を発行し、消
費喚起を図る。

プレミアム付商品券の交
付審査・通知

本人・本
人以外(代

理人)
随時

申込対象者（世帯
主）

①



②個人識別符
号の内容

⑥要配慮個人
情報の内容

記録の内容記録の対象者収集時期収集方法

個人情報の記録個人情報の収集

業務の名称
個 人 情 報 の
利 用 範 囲

業務の目的

交流推進課

定住奨励金業務 定住奨励金の交付 定住奨励金の交付 本人 随時
奨励金の交付を希望
する者

①④⑤

移住支援金事業 移住支援金の交付 移住支援金の交付 本人 随時
移住支援金の交付を
希望する者

①③④⑤

空き家バンク業務 空き家情報の公開及び管理
空き家情報の公開及び管
理

本人 随時 登録希望者 ①⑤

国際交流助成業務 地域の国際化の進展 助成対象要件の審査 本人 随時 助成金交付申請者 ①

大館能代空港利用促進運
賃助成

運賃助成金の交付 運賃助成金の交付 本人 随時 交付申請者 ①②④⑤
介護保険受
給者番号

観光課

市温泉条例に基づく業務 市温泉条例の運用 市温泉条例運用事務 本人 随時
大滝・雪沢・花岡・
軽井沢温泉利用者

①

観光交流施設への防犯カ
メラ設置（15台）

犯罪防止と検証 犯罪防止と検証 - - -
⑦（人の容貌、車
両のナンバー）

スポーツ振興課

スポーツサポーター制度
スポーツボランティアの募
集、派遣に関する業務

登録審査、連絡 本人 随時 登録希望者 ①③

スポーツ推進審議会 スポーツ推進審議 委員の履歴、連絡 本人 随時 委員 ①③

スポーツ推進委員
スポーツ実技の指導・助言、
市スポーツ事業への協力

委員の履歴、連絡 本人 随時 委員 ①③

樹海体育館への監視カメ
ラ設置（8台）

施設管理、犯罪防止、事故防
止と検証

施設管理、犯罪防止、事
故防止と検証

- - -
⑦（人の容

貌）

二ツ山総合公園への監視
カメラ設置（3台）

施設管理、犯罪防止、事故防
止と検証

施設管理、犯罪防止、事
故防止と検証

- - -
⑦（人の容貌、車
両のナンバー）

タクミアリーナ（樹海体
育館）へのサーモグラ
フィーカメラ設置

来場者の検温
利用頻度：事案発生時
利用職員：管理職、ス
ポーツ振興係職員

本人 随時 -
⑦（人の容
貌・体温）



②個人識別符
号の内容

⑥要配慮個人
情報の内容

記録の内容記録の対象者収集時期収集方法

個人情報の記録個人情報の収集

業務の名称
個 人 情 報 の
利 用 範 囲

業務の目的

比内体育館へのサーモグ
ラフィーカメラ設置

来場者の検温
利用頻度：事案発生時
利用職員：管理職、ス
ポーツ振興係職員

本人 随時 -
⑦（人の容
貌・体温）

田代体育館へのサーモグ
ラフィーカメラ設置

来場者の検温
利用頻度：事案発生時
利用職員：管理職、ス
ポーツ振興係職員

本人 随時 -
⑦（人の容
貌・体温）

ニプロハチ公ドーム（大
館樹海ドーム）への防犯
カメラ設置（8台）

犯罪防止、事故防止と検証
利用頻度：事案発生時
利用職員：管理職、ス
ポーツ振興係職員

- - -
⑦（人の容
貌）

大館市樹海体育館及び大
館樹海ドームへのAIカメ
ラ設置（体育館2台、ドー
ム3台）

地域スポーツの試合等の映像
配信

利用頻度：事案発生時
利用職員：管理職、ス
ポーツ振興課職員

- - -
⑦（人の容
貌）

土木課

公有財産購入、補償状況 市道用地取得・市道整備 公有財産の購入及び補償 本人 随時
公有財産の購入、補
償対象者

①⑦（契約内
容）

法定外公共用財産
使用許可業務

使用許可
使用許可のための
状況把握

本人 随時 使用者 ①③

大館駅南北自由通路への
防犯カメラ設置（通路及
びエレベーターかご内６
台）

犯罪防止 犯罪防止 本人 随時 使用者 ①③

都市計画課

市営住宅管理業務 市営住宅管理 市営住宅管理 本人 随時
入居者世帯及び連帯
保証人

①③④⑤⑥ 心身障害

市営住宅入居者選考業務 入居申込者の審査 入居申込者の審査 本人 随時
入居者世帯及び連帯
保証人

①③④⑤⑥ 心身障害

建築確認申請及び完了検
査

建築基準法の事前調査及び完
了検査

建築確認調査及び完了検
査

本人 随時 建築主 ①⑤

長期優良住宅の認定 長期優良住宅の普及の促進
長期優良住宅法による認
定審査

本人 随時 建築主 ①

建設リサイクル法による
届出

解体発生材のリサイクルの促
進

解体発生材のリサイクル
の促進・調査

本人 随時 届出者 ①⑤



②個人識別符
号の内容

⑥要配慮個人
情報の内容

記録の内容記録の対象者収集時期収集方法

個人情報の記録個人情報の収集

業務の名称
個 人 情 報 の
利 用 範 囲

業務の目的

秋田県バリアフリー条例
による届出

秋田県バリアフリー条例の適
合審査

秋田県バリアフリー条例
の適合審査

本人 随時 建築主 ①⑤

道路位置指定
建築基準法上の私道の位置の
指定

建築基準法上の私道の位
置の指定

本人 随時 届出者 ①⑤

住宅リフォーム支援事業
住宅のリフォーム工事等を行
う市民に対する補助金の交付

補助金の交付手続き 本人 随時 申請者及び家族 ①⑤

低炭素建築物新築等計画
認定

都市の低炭素化の促進に関す
る法律に基づく認定

認定審査業務 本人 随時 申請者 ①⑤

高齢者等低額フリーパス
券支援事業

高齢者及び障害者福祉の向上
と地域活性化

補助該当要件の確認
本人以外

（その他）
随時 申請者 ①⑤

木造住宅耐震改修等事業 木造住宅耐震化の促進 補助金の交付手続き 本人 随時 申請者及び家族 ①⑤

御成町住宅敷地への防犯
カメラ設置（1台）

ごみステーションへのゴミの
不法投棄防止

ごみステーションへのゴ
ミの不法投棄防止

- - -
⑦（人の容

貌）

向町住宅エレベーターか
ご内への防犯カメラ設置
（1台）

犯罪防止 犯罪防止 - - -
⑦（人の容

貌）

中町住宅エレベーターか
ご内への防犯カメラ設置
（1台）

犯罪防止 犯罪防止 - - -
⑦（人の容

貌）

新町住宅エレベーターか
ご内への防犯カメラ設置
（1台）

犯罪防止 犯罪防止 - - -
⑦（人の容

貌）

危険ブロック塀等撤去支
援事業

危険なブロック塀等撤去工事等を
行う市民に対する補助金の交付

補助金の交付手続き 本人 随時 申請者及び家族 ①⑤

建築物省エネ法計画認定
建築物省エネ法に関する計画
認定及び届出等

認定審査業務 本人 随時 申請者又は届出者 ①⑤

下川沿駅前トイレへの防
犯カメラ設置（2台）

犯罪防止 犯罪防止 - - -
⑦（人の容

貌）

まちづくり課

土地区画整理事業
御成町南地区土地区画整理事
業

左記事業全般
本人・本人
以外(法令)

随時
事業地区内に資産を
有する者

①⑤



②個人識別符
号の内容

⑥要配慮個人
情報の内容

記録の内容記録の対象者収集時期収集方法

個人情報の記録個人情報の収集

業務の名称
個 人 情 報 の
利 用 範 囲

業務の目的

大町借上住宅バス待合室
への防犯カメラ設置（2
台）

犯罪防止と検証 犯罪防止と検証 - - -
⑦（人の容

貌）

旧正札竹村新館棟のトイ
レへの防犯カメラ設置（1
台）

犯罪防止と検証 犯罪防止と検証 - - -
⑦（人の容

貌）

水道課

給水工事 給水装置工事の申請 給水工事 本人 随時 水道使用者 ①

入札資格審査
水道施設工事入札参加資格審
査

入札資格審査 本人 定期 申請者 ①③⑤

水道料調定 水道料金賦課 水道料金賦課 本人 随時 水道使用者 ①⑤

水道使用量記録 水道使用量記録 水道使用量記録 本人 随時 水道使用者 ①③

水道使用者台帳 水道使用者登録 水道使用者登録 本人 随時 水道使用者 ①③

下水道使用料賦課徴収業
務

使用料賦課徴収 使用料賦課徴収 本人 随時 下水道使用者 ①④⑤

料金調定業務 工業用水道料金賦課 工業用水道料金賦課 本人 随時 工業用水道使用者 ①⑤

口座振替による料金収納
業務

工業用水道料金収納 工業用水道料金収納 本人 随時 工業用水道使用者 ①⑤

大館市小規模水道事業 水道使用料賦課及び徴収
使用料賦課
使用料徴収

本人 随時
大館市小規模水道加
入者

①④⑤

下水道課

水洗便所改造資金融資
あっせん業務

改造資金融資あっせん 融資あっせん 本人 随時
融資あっせん制度利
用者

①⑤

下水道事業受益者負担金
賦課徴収業務

負担金の賦課徴収 負担金の賦課徴収 本人 随時 下水道受益者 ①⑤

公有財産購入・補償状況 公有財産の取得 公有財産の購入及び補償
本人以外
(公益)

随時
公有財産購入・補償
対象者

①⑤



②個人識別符
号の内容

⑥要配慮個人
情報の内容

記録の内容記録の対象者収集時期収集方法

個人情報の記録個人情報の収集

業務の名称
個 人 情 報 の
利 用 範 囲

業務の目的

下水道事業公共ます設置
業務

公共ますの設置 公共ますの設置
本人以外
(公益)

定期
公共下水道整備区域
土地・建物所有者

①

農業集落排水施設使用料
賦課徴収業務

農業集落排水施設使用料賦課
徴収

農業集落排水施設使用料
賦課徴収

本人 随時 農業集落排水使用者 ①④ 

大館市戸別浄化槽事業 浄化槽使用料賦課及び徴収
使用料賦課計算
使用料徴収

本人 随時
大館市戸別浄化槽設
置者

①④⑤

比内総合支所

出稼ぎ者の登録
出稼ぎ者互助会加入申請及び
手帳の交付

県互助会加入業務 本人 随時 出稼ぎ者 ①③④

扇田駅公衆トイレへの防
犯カメラ設置（２台）

犯罪防止 犯罪防止 - - -
⑦（人の容

貌）

田代総合支所

出稼ぎ者の登録
出稼ぎ者互助会加入申請及び
手帳の交付

県互助会加入業務 本人 随時 出稼ぎ者 ①③④

会計課

支払業務
債権者登録
銀行等口座振替

支払い 本人 随時 債権者 ①②⑤ 個人番号



②個人識別符
号の内容

⑥要配慮個人
情報の内容

教育総務課

会計年度任用職員
報酬支払業務

報酬等の支払い 報酬等の支払い業務 本人 随時 会計年度任用職員 ①⑤

労働保険資格取得業務
会計年度任用職員の資格取得
手続き

会計年度任用職員の資格
取得手続き業務

本人 随時 会計年度任用職員 ①②
雇用保険被保
険者番号、個
人番号

労働保険業務 労働保険給付金等請求手続き
労働保険給付金等請求手
続き業務

本人 随時 会計年度任用職員 ①⑤⑥
指導・診
療・調剤

社会保険資格取得業務
会計年度任用職員の資格取得
手続き

会計年度任用職員の資格
取得手続き業務

本人 随時 会計年度任用職員 ①②④⑤

基礎年金番
号、健康保険
証記号・番
号、個人番号

社会保険業務 社会保険給付金等請求手続き
社会保険給付金等請求手
続き業務

本人 随時 会計年度任用職員 ①⑤⑥
指導・診
療・調剤

ドライブレコーダー設置
（１台）

事故防止と検証 事故防止と検証 - - -
⑦（人の容
貌、車のナン
バー）

ドライブレコーダー設置
（１台）

事故防止と検証 事故防止と検証 - - -
⑦（人の容
貌、車のナン
バー）

学校教育課

市立学校入学業務 市立小、中入学 市立小、中入学 本人 随時 入学者（含予定） ①④⑥

就学援助業務 就学援助費支給 就学援助費支給 本人 随時 申請者 ①③④⑤

特別支援教育就学奨励業
務

特別支援教育奨励金支給 特別支援教育奨励金支給 本人 随時 該当者 ①③④⑤

小、中指導要録・出席簿
業務

児童、生徒学籍記録
学校内、学校間、教育委
員会、並びに転校

本人 随時 児童、生徒 ①③

生徒健康診断 児童、生徒の健康増進
学校内、学校間、教育委
員会

本人 定期 児童、生徒 ①⑥
健康診断結
果

健康観察記録 児童、生徒の健康観察 児童、生徒の健康観察 本人 定期 児童、生徒 ①⑥ 病歴

成長の記録 保健指導のため 学校内、保護者 本人 定期 児童、生徒 ①⑥
保健指導記
録

収集時期 記録の対象者 記録の内容

個人情報の記録

市の機関における個人情報の収集又は保管等に係る業務一覧
教育委員会

個人情報の収集

業務の名称
個 人 情 報 の
利 用 範 囲

業務の目的
収集方法



②個人識別符
号の内容

⑥要配慮個人
情報の内容

収集時期 記録の対象者 記録の内容

個人情報の記録個人情報の収集

業務の名称
個 人 情 報 の
利 用 範 囲

業務の目的
収集方法

奨学資金業務 奨学資金貸付 奨学資金貸付 本人 定期 申請者、連帯保証人 ①③④⑤

小・中学校22校への防犯
カメラ設置（57台）

犯罪防止 犯罪防止 - - - ⑦（人の容貌）

生涯学習課

２０歳を祝う会業務 ２０歳を祝う会
２０歳を祝う会参加者名
簿

本人 定期 出席希望者 ①

児童育成業務 児童の健全育成 児童の育成 本人 定期 児童世帯 ①③④

少年相談業務 少年に関する相談 少年に関する相談 本人 随時 相談者 ①③④

おおだて人財名簿
講師及びボランティア登載と
情報提供

市民の学習等 本人 随時
講師及びボランティ
ア登載承諾者

①③

栗盛記念図書館への防犯
カメラ設置（10台）

犯罪防止、事故防止と検証
犯罪防止、事故防止と検
証

- - -
⑦（人の容貌、車
両のナンバー）

市民文化会館への防犯カ
メラ設置（10台）

犯罪防止、事故防止と検証
犯罪防止、事故防止と検
証

- - -
⑦（人の容

貌）

中央公民館

公民館利用業務 利用団体の連絡調整 利用団体の連絡調整 本人 定期 利用団体 ①③

公民館運営審議会庶務業
務

各種の事業の企画実施につき
調査審議などを行うこと

委員の選任、業務連絡 本人 定期 運営審議会委員 ①③

事業参加者名簿作成業務 受講者の管理・把握 受講者との連絡調整 本人 定期 受講者 ①③

中央公民館への防犯カメ
ラ設置（6台）

犯罪防止、事故防止と検証
犯罪防止、事故防止と検
証

- - -
⑦（人の容貌、車
両のナンバー）

市民交流センター

定期講座 知識、技術の習得 統計資料 本人 随時 受講者 ①③

運営委員会庶務業務
センターの運営を円滑に行う
こと

委員の選任、業務連絡 本人 定期 運営委員 ①③

自主活動 自主グループ活動 統計資料 本人 随時 会員 ①③



②個人識別符
号の内容

⑥要配慮個人
情報の内容

収集時期 記録の対象者 記録の内容

個人情報の記録個人情報の収集

業務の名称
個 人 情 報 の
利 用 範 囲

業務の目的
収集方法

貸館業務 知識、技術の習得 統計資料 本人 随時 利用者 ①

歴史文化課

郷土博物館運営審議会 郷土博物館運営 委員の選任、業務連絡 本人 定期 審議会委員 ①③

市文化財保護審議会 市文化財保護審議 委員の選任、業務連絡 本人 定期 審議会委員 ①③

市文化財保護指導 市文化財保護 委員の選任、業務連絡 本人 定期 文化財保護指導員 ①③

ザリガニ生息地再生委員
会

ザリガニ生息地再生 委員の選任、業務連絡 本人 定期 委員会委員 ①③

秋田三鶏記念館運営審議
会

秋田三鶏記念館運営 委員の選任、業務連絡 本人 定期 審議会委員 ①③

鳥潟会館名勝地調査委員会鳥潟会館名勝地調査 委員の選任、業務連絡 本人 定期 委員会委員 ①③

大館郷土博物館への防犯
カメラ設置（１台）

犯罪防止、事故防止と検証
犯罪防止、事故防止と検
証

- - -
⑦（人の容

貌）

事業参加者名簿作成業務 参加者の管理・把握
参加者への事務連絡・講
座資料送信時

本人 随時 参加者 ①



②個人識別符
号の内容

⑥要配慮個人
情報の内容

選挙管理委員会

永久選挙人名簿 選挙人登録 各種選挙時
本人以外
(法令)

随時 選挙人 ①

委員名簿 委員の把握 委員名簿
本人以外
(法令)

随時 委員 ①③

監査委員

監査委員名簿 委員の把握 監査委員の履歴 本人 随時 監査委員 ①③

住民監査請求による監査 監査業務 請求の可否 本人 随時 請求人 ①

農業委員会

農地基本台帳整備 農地法による申請事務 経営農地の確認
本人・本人
以外(法令)

随時 農業者 ①④⑤

農業者年金業務 加入者、受給者の把握 年金業務 本人 随時 加入者 ①②④⑤
基礎年金番
号

固定資産評価審査委員会

固定資産評価審査委員会
庶務業務

固定資産評価の不服を審査・
決定すること

委員の選任・業務連絡 本人 随時
固定資産評価審査委
員

①③

消防総務課

消防団運営業務 消防団の身分に関する業務 消防団の運営業務 本人 随時 消防団員 ①③

職員給与業務 職員の給料等の支払い 給与支払い業務 本人 随時 職員 ①③④⑤

職員の人事管理業務 人事記録 人事発令等 本人 随時 職員 ①③⑥
検診・検査の
結果、指導・
診療・調剤

収集時期 記録の対象者 記録の内容

個人情報の記録

市の機関における個人情報の収集又は保管等に係る業務一覧
選挙管理委員会、監査委員、農業委員会、固定資産評価審査委員会、消防長、病院事業管理者及び財産区

個人情報の収集

業務の名称
個 人 情 報 の
利 用 範 囲

業務の目的
収集方法



②個人識別符
号の内容

⑥要配慮個人
情報の内容

収集時期 記録の対象者 記録の内容

個人情報の記録個人情報の収集

業務の名称
個 人 情 報 の
利 用 範 囲

業務の目的
収集方法

公務災害（団員ほか）補
償業務

公務災害の認定 公務災害の認定、給付 本人 随時 被災団員 ①⑥
健診・検査
の結果

災害時要援護者リスト
災害発生時の要援護者救災の
ため

救災業務 本人以外 随時
当該事業の受益を希
望する者

①④⑥⑦（住居
構造・状況）

病歴、心身
障害

予防課

罹災証明発行業務 火災に係る罹災証明書の発行
各種保険申請等（税の減
免、建物の滅失）

本人 随時 罹災住民
①⑦（罹災区
分）

防火対象物違反処理台帳 防火対象物の違反処理 違反対象物の行政指導
本人・本人

以外
随時

違反対象物管理権限
者

①③

防火管理新規講習修了証
再交付業務

防火管理新規講習修了証の再
交付

修了証再交付業務 本人 随時 再交付者 ①③

防火管理再講習受付簿 防火管理再講習の受講
修了証への記載（氏名
等）

本人 随時 講習受講者 ①③

防火対象物管理台帳 防火対象物実態把握のため 指導書の交付
本人・本人

以外
随時 防火対象物管理者 ①③

危険物施設台帳 施設許認可
許認可申請時
指導書の交付

本人・本人
以外

随時 施設所有者 ①③

危険物安全協会会員名簿 安全協会業務連絡 安全協会業務連絡 本人 随時 協会員 ①③

登記謄本請求簿 違反処理 不明所有者の特定
本人以外
(法令）

随時 施設所有者 ①③

火災調査
火災予防対策及び警防対策に
必要な基礎資料を得ること

火災調査（非火災含む）
本人・本
人以外

随時
通報者及び火災関係
者

①③④⑤⑥ 病歴

消防相談 消防相談 消防相談
本人・本
人以外

随時 通報者及び行為者 ①③

住宅用火災警報器設置業
務

住宅用火災警報器設置状況実
態の把握のため

住宅用火災警報機設置 本人 随時 大館市民 ①

石油燃焼機器技術管理講
習

石油機器技術管理
石油燃焼機器技術管理講
習

本人・本
人以外

随時 講習受講者 ①③

表彰状上申業務 消火協力者等の表彰 表彰状上申業務 本人 随時 消火協力者等 ①③



②個人識別符
号の内容

⑥要配慮個人
情報の内容

収集時期 記録の対象者 記録の内容

個人情報の記録個人情報の収集

業務の名称
個 人 情 報 の
利 用 範 囲

業務の目的
収集方法

火災と紛らわしい行為受
付業務

火災と紛らわしい行為の把握
のため

消防業務 本人 随時 行為者 ①

自主防災組織関係業務 自主防災組織との連携 自主防災組織関係業務 本人 随時 自主防災組織員 ①③

女性防火クラブ関係業務 女性防火クラブとの連携 女性防火クラブ関係業務 本人 随時 婦人防火クラブ員 ①

防火診断業務 火災予防のため 防火診断業務 本人以外 随時 防火診断対象者 ①③

出前講座業務 災害教育 出前講座業務 本人 随時 出前講座受講者 ①③

除雪ボランティア 除雪ボランティア 除雪ボランティア 本人以外 随時
除雪ボランティア対
象者

①③

警防課

救急業務 救急搬送証明書の発行 救急搬送証明 本人 随時 被搬送者 ①

本署玄関、車庫前への防
犯カメラ設置（3台）

犯罪防止、事故防止と検証
犯罪防止、事故防止と検
証

- - -
⑦（人の容貌、車
両のナンバー）

電波塔への防犯カメラ設
置（1台）

災害発生時の状況確認 災害発生時の状況確認 - - -
⑦（人の容貌、車
両のナンバー）

比内分署玄関、車庫前へ
の防犯カメラ設置（3台）

犯罪防止、事故防止と検証
犯罪防止、事故防止と検
証

- - -
⑦（人の容貌、車
両のナンバー）

田代分署玄関、車庫前へ
の防犯カメラ設置（2台）

犯罪防止、事故防止と検証
犯罪防止、事故防止と検
証

- - -
⑦（人の容貌、車
両のナンバー）

北分署玄関、車庫前への
防犯カメラ設置（2台）

犯罪防止、事故防止と検証
犯罪防止、事故防止と検
証

- - -
⑦（人の容貌、車
両のナンバー）

ドライブレコーダー設置（17
台）

事故発生時の検証、災害発生
時の状況確認

事故発生時の検証、災害
発生時の状況確認

- - -
⑦（人の容貌、車
両のナンバー）

NET１１９緊急通報業務
災害等発生時の登録者救災の
ため

救災業務 本人 随時
当該事業の受益を希
望する者

①⑥ 心身障害



②個人識別符
号の内容

⑥要配慮個人
情報の内容

収集時期 記録の対象者 記録の内容

個人情報の記録個人情報の収集

業務の名称
個 人 情 報 の
利 用 範 囲

業務の目的
収集方法

市立総合病院

診察業務 患者の診療 患者の診療 本人 随時 患者 ①②③⑥
被保険者証の記
号、番号及び保
険者番号

健診・検査の結
果、指導・診
療・調剤

医療相談業務 医療の相談 医療相談 本人 随時 患者 ①②③④⑥
被保険者証の記
号、番号及び保
険者番号

健診・検査の結
果、指導・診
療・調剤

職員の人事管理 職員の人事管理 人事管理 本人 随時 職員 ①②③⑤⑥ 個人番号
健診・検査
の結果

院内への防犯カメラ設置
（37台）

犯罪防止、事故防止と検証
犯罪防止、事故防止と検
証

- - - ⑦（人の容貌）

通話録音装置設置（3台）
サービスの向上、トラブル防
止

サービスの向上、トラブ
ル防止

- - - ⑦（音声）

市立扇田病院

診察業務 患者の診療 患者の診療 本人 随時 患者 ①②③⑥
被保険者証の記
号、番号及び保
険者番号

健診・検査の結
果、指導・診
療・調剤

医療相談業務 医療の相談 医療相談 本人 随時 患者 ①②③④⑥
被保険者証の記
号、番号及び保
険者番号

健診・検査の結
果、指導・診
療・調剤

職員の人事管理、非常勤
職員給与業務

職員の人事管理、非常勤職員
給与の支払い

人事管理、給与支払業務 本人 随時 職員、非常勤職員 ①②③⑤⑥ 個人番号
健診・検査
の結果

職員通用口への防犯カメ
ラ設置（１台）

犯罪防止、有事の際の検証
犯罪防止、有事の際の検
証

- - - ⑦（人の容貌）

正面玄関、職員通用口へサー
マルカメラ設置（２台）

発熱患者、職員の入館チェッ
ク

新型コロナウイルスによる院
内クラスターが発生した場合
の検証

- - - ⑦（人の容貌）

財産区

財産区土地貸付業務 土地貸付契約 契約のための状況把握 本人 随時 契約者及び保証人 ①③

財産区土地売払業務 土地売買契約 契約のための状況把握 本人 随時 契約者 ①③



②個人識別符
号の内容

⑥要配慮個人
情報の内容

収集時期 記録の対象者 記録の内容

個人情報の記録個人情報の収集

業務の名称
個 人 情 報 の
利 用 範 囲

業務の目的
収集方法

財産区立木売払業務 立木売買契約 契約のための状況把握 本人 随時 契約者 ①③

財産区土砂売払業務 岩石採取契約 契約のための状況把握 本人 随時 契約者 ①③

財産区土地使用貸借業務 使用貸借契約 契約のための状況把握 本人 随時 契約者 ①③


